
Инструкция по подаче 
документов в
магистратуру 

webanketa.msu.ru
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После регистрации в системе 

webanketa.msu.ru

ШАГ 1

ШАГ 2

ШАГ 3

Если у названия раздела 
присутствует красный 

восклицательный знак,

это означает, что в разделе 
есть что-то, требующее Вашего 
внимания. Например, один из 

документов не до конца 
заполнен или содержит 

ошибки.
Поля, в которых содержатся 

ошибки, подсвечиваются 
красным
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! Если Вам не пришло письмо с 
подтверждением, проверьте папку 

«СПАМ». В случае, если в этой папке 
письма также нет, возможно Ваш 

почтовый клиент блокирует 
получение рассылок. В этом случае 
советуем указать в профиле другую 

почту и отправить письмо-
подтверждение на нее.

1. Укажите пол

ШАГ 1. Заполнение вкладки «Профиль»

2. Добавьте адрес электронной 
почты, которым Вы 

пользуетесь. На эту почту будет 
выслано письмо для 

подтверждения регистрации
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ШАГ 2. Заполнение вкладки «Документы»

В разделе «Документы» автоматически 
сформируются поля для основных 
документов, сведения о которых 

необходимо указать 
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2. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «Фотография» 
1. Добавьте фотографию

одно изображение лица, 
формат "на документы" с 

соотношением сторон 3х4, 
цветная или черно-белая, 

без головного убора 
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3. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «Документ, удостоверяющий личность» 
1. Необходимо внести все 

данные строго в соответствии с 
документом!

Обратите внимание на регистр. 
Если сведения в паспорте 

указаны заглавными буквами, 
сохраните такое написание

2. Загрузите сканы/фотографии 
страниц 
2-3 – сведения о ФИО и органе 
выдачи паспорта,
4-5  – сведения о действующей

прописке, 
19 – сведения о ранее выданных 
паспортах
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5. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «Адрес» 1. Заполните данные в 
соответствии с адресом 

регистрации. Для 
корректности ввода данных 
используйте кнопку КЛАДР.

2. Используйте поиск по 
индексу или по 

названию населенного 
пункта. Если Вашего 
адреса нет в КЛАДР, 
внесите его вручную

3. Нажмите 
«Сохранить 

адрес»

4: Укажите номер 
квартиры (при 
его наличии в 

паспорте)
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3. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «Согласие на обработку персональных данных» 

Эти разделы заполнятся 
автоматически данными, 
внесенными Вами ранее

1. Скачайте «Согласие» и проверьте 
информацию. 

Поставьте дату, подпись.

2. Загрузите скан/фотографию 
документа
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4. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «Документ об образовании» 

2. Укажите регистрационный номер, год окончания, дату 
выдачи; страну, выдавшую документ, место выдачи, тип 

образовательной организации.

Российские дипломы имеют серию и номер, кода - нет:
Диплом МГУ/СПбГУ: серия – буквы, номер – цифры 

Не МГУ: начальные 6 - это серия, оставшиеся 7 - номер. 

В названии образовательной организации допустимы 
сокращения по типу: ФГБОУ, но далее должно быть 

полное название вуза.

• Если у Вас диплом о получении высшего образования
1. Укажите тип документа

! Если у Вас диплом с 
отличием, не забудьте 

указать это

3. Загрузите сканы/фотографии всех 
страниц диплома и приложения к нему;
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3. Нажмите 
«Сохранить»

Раздел «СНИЛС» 

1. Укажите номер СНИЛС

2. Приложите скан/фотографию 
документа
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Раздел «Дополнительная контактная информация» 

Заполните данные о 
дополнительном 

контактном лице (лицах) 
при наличии 

Нажмите 
«Сохранить»
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Вы можете добавить к заявлению другие 
документы при необходимости

! Разделы  
«Договор целевого приема»,  

«Специальные условия, требующиеся при сдаче 
экзаменов», 

«Прочий документ» 
заполняются только при наличии у абитуриента 

соответствующей информации/документов, 
связанных с этими разделами. 
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Раздел «Договор целевого приема» 

1. Заполните разделы в 
соответствии с информацией в 

договоре целевого приема

3. Нажмите 
«Сохранить»

2. Загрузите сканы/фотографии 
всех страниц договора
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Раздел «Специальные условия, требующиеся при сдаче 
экзаменов»

1. Если Вам необходимы специальные 
условия при сдаче экзаменов, укажите их

4. Нажмите 
«Сохранить»

3. Загрузите сканы/фотографии 
документа

2. Укажите категорию, к которой Вы 
относитесь

Укажите все реквизиты (название, номер, 
дату) документа, подтверждающего Ваше 

право 
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Раздел «Прочие документы»

2. Нажмите 
«Сохранить»

1. Заполните информацию и 
прикрепите сканы/фотографии 

документов, если у Вас остались 
документы, не вошедшие в 

предыдущие разделы
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ШАГ 3. Подача заявления

4. Нажмите 
«Далее»

2. Выберите 
уровень 

образования

3. Выберите 
условия 

поступления

1. После заполнения всех 
сведений о документах Вы 

можете сформировать 
заявление 
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ШАГ 3. Подача заявления

2. Нажмите 
«Добавить условие 

поступления»

1. Выберите интересующий Вас 
факультет и интересующие Вас 

направления и образовательные 
программы

! Каждый факультет 
добавляется отдельно
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ШАГ 3. Подача заявления

1. Расставьте приоритеты поступления

В соответствии с Правилами приема в 
МГУ в 2023 году: «Поступающий на 

бюджетные места зачисляется в 
соответствии с наиболее высоким 

приоритетом зачисления, по которому 
он проходит по конкурсу на указанные 

места»

2. Вы можете изменить 
приоритет

от 1 (самые интересные для 
вас факультет и направление) 
и далее по убыванию вашего 

интереса
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ШАГ 3. Подача заявления

Если при заполнении 
заявления у Вас возникли 

ошибки, система уведомит Вас 
о них
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ШАГ 3. Подача заявления

Не забудьте ознакомиться и подтвердить 
ознакомление с нормативными документами

Для этого нажмите кнопку «Действия», а 
затем «Редактировать»
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ШАГ 3. Подача заявления
Выбор «Редактировать»  открывает 

параметры заявления, где Вы можете 
изменить пункты, перечисленные ниже

А также ознакомиться с 
документами и 

подтвердить 
ознакомление
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ШАГ 3. Подача заявления

2. Заявления обрабатываются в 
порядке общей очереди. 

В случае успешной подачи 
документов статус заявления 

изменится на «Принято 
факультетом».

Если заявление содержит ошибки, 
оно вернется к вам на исправление 
– уведомление об этом придет на 

электронную почту.

1. Отправка заявления на 
факультет осуществляется 
через кнопку «Действия»
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При возникновении вопросов Вы можете обратиться в службу 
поддержки

Ответ от сотрудника 
Центральной приемной 
комиссии или приемной 

комиссии факультета будет 
отображаться в разделе 

«Поддержка»

Если у Вас остались вопросы, звоните по телефонам 
приемных комиссий факультетов

https://cpk.msu.ru/pk

